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Lukacs Janos: A konyvvezetés

1. A konyvvezetés fogalma

Egy gazdalkodo egység vagyona a miikddése soran mind nagysagaban, értékben, mind &sszetételében
allanddan valtozik, mozgasban van. A vagyonrészekben bekovetkezett valtozasokat, mozgasokat minden
gazdalkodo egységnél a szamvitel, illetve annak egy Onallo részteriilete, a kdnyvvezetés meghatarozott
technikaval és rendszerben nyomon koveti, feljegyzi, folyamatos nyilvantartja, elszamolja.

E nyilvantartdsi kotelezettséget orszdgoktdl fliggden nemzeti térvények vagy és/vagy nemzetkozi
standardok irjak eld, valamint a cégvezetés is Osszedllit egy, az eldbbiekkel Osszhangban 1évo
szabalygyiijteményt, modszereket és eljarasokat, vagyis az un. szamviteli politikat.

A szadmviteli politikaban tobbek kozott a gazdalkodo egységre jellemzd, a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetét befolyéasolo szabalyok, dontések, eldirasok, modszerek és eljarasok keriilnek rogzitésre. Példaul
a valasztott beszamolo tipusa, a mérleg és az eredménykimutatas formaja, az iizleti év fordulonapja, a
mérlegkészités idépontja(i), a kiilonféle szabalyzatok (bizonylati, értékelési, leltarozasi, pénzkezelési,
Onkoltségszamitasi).

A gazdasagi eseményekrol készitett irasbeli feljegyzésekkel egyrészt ellendrizhetévé valik a gazdalkodas
(mult) a menedzsment, a tulajdonosok és az ellenérzést végzd szervezetek szadmara; masrészt
helyzetértékelések, jelentések, elemzések készithetok a wvallalkozas allapotrol (jelen);, s végil a
konyvvezetésbdl nyerhetd adatok tamasztjak ala a terveket, az intézkedéseket és dontéseket (jovo),
biztositva ezzel az ésszerli és eredményes gazdalkodas egyik legfontosabb feltételét: a megfeleld
informacidaramlast.

Sziikebb értelmezésben konyvvezetésnek vagy konyvvitelnek nevezziik azt a céltudatos, szabalyozott
tevékenységet, amelynek keretében a gazdalkodo egység

o a tevékenysége soran el6forduld gazdasagi eseményeirdl folyamatos, zart rendszerti, irasbeli
nyilvantartast vezet;

o megfigyeli és hiteles bizonylatok alapjan rogziti az lizletmenet, az Gjratermelési folyamat minden
egyes fazisat (beszerzés, készletezés, termelés, szolgaltatas, értékesités), a gazdalkodo egység
vagyonaban bekovetkezett mennyiségi és/vagy értéki valtozasokat;

e Dbelso és kiilsd Osszefiiggéseiben szamon tartja, felismerhetové teszi, rendszerezi, feldolgozza,
ellendrzi, Osszesiti és az id6szak végén lezarja ezen nyilvantartasokat.
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Gazdasagi esemény Bizonylatok Konyvvezetés Kimutatasok

Tagabb értelmezésben a konyvvezetés korébe tartoznak mindazon feladatok, amelyek a konyvviteli
munka megszervezésével, végzésével, iranyitasaval, ellendrzésével, szabalyzatok készitésével, a
beszamolo Osszeallitasaval, elemzésével, kovetkeztetések levonasaval kapcsolatosak.

A konyvvezetés a szamvitel egyik fontos teriilete!. Segitségével a legrovidebb idén beliil és a
legmegbizhatobb modon juthatnak a gazdalkodo egység vezetdi pontos, részletes, hasznos és megbizhato
informacidkhoz gazdalkodasuk egészérdl. A konyvvezetés a teljes gazdalkodasrol nyilt, megbizhaté és
valos képet szolgaltat, attekintést, vilagossagot és rendet visz az tlizletvitelbe. Nem egy dncéld, unalmas és
szaraz 1élektelen munka, hanem — az {izleti élet nyelveként — a gazdalkodasi folyamatok megértésének, a
vezetésnek, az iranyitasnak, a gazdasagossag mérésének ¢és az ellendrzésnek egyik legfontosabb eszkoze.
A konyvvezetés szolgaltatja a sziikséges adatokat a gazdalkodo egység vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi
helyzetét bemutatd beszamolok, tovabba az addbevallasok elkészitéséhez is. Ebbol kovetkezéen nemesak
az alapjat adja a beszamoléasnak és az ad6zasnak, hanem léte és értelme is e két rendszerbdl vezetheto le,
vagyis beszamolora és az adobevallasra vonatkozo eldirasoktol fiigg a konyvvezetés formdja, technikdja,
tartalma és iranya.

! Klasszikus értelmezés szerint a szamvitel teriiletei a konyvvezetésen kiviil a beszdmolasi rendszer, az
onkoltségszamitas és a bizonylati rend.
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Lukdcs Janos: A konyvvezetés

2. A konyvvezetéssel szembeni kovetelmények

A gazdalkodd egységek konyvvezetésének szabalyszeriinek kell lenni, arra vonatkozdan azonban nem
talalunk egyértelmii meghatarozast, hogy mit is jelent ez a szabdlyszeriiség. A torvények is elsésorban a
konyvvezetés végtermékére, a beszamoldra vonatkozodan tartalmaznak részletes eldirasokat, a beszamolot
alatamasztd konyvvezetésre viszont csak homalyos megfogalmazasokkal talalkozhatunk. Ilyen kozvetett
utalasként értelmezhet6 az is, hogy egy gazdalkodd egység beszamoldja csak akkor szabalyszeri, ha az
abban megjelend tételeket a torvényi eldirasoknak, a szamviteli alapelveknek megfelelden értékelték.
Mindebbdl tehat az kdvetkezik, hogy a kdnyvvezetéssel szemben tamasztott legfontosabb kdvetelmény,
hogy a konyvvezetés soran vegylik figyelembe az alabbi szamviteli alapelveket.

Tartalmi alapelvek

A teljesség elve: minden gazdasagi eseményt, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre hatasa van, rogziteni kell a konyvekben, azokat is, amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak és a mérlegkészitést megel6zden, de csak a fordulonapot kdvetden valtak ismertté.

A valodisag elve: a konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik, tovabba meg kell
felelnitik a torvény és/vagy standard szerinti értékelési elveknek és értékelési eljarasoknak.

Az osszemerés elve. az adott idOszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba
venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az ovatossag elve: nem lehet a targyévben eredményt kimutatni akkor, ha a hozam pénziigyi realizalasa
bizonytalan, illetve figyelembe kell venni minden eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget
még akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt
ismertté. Vagyis az eszkozoket és a bevételeket ne szabad tulértékelni, tovabba a kotelezettségeket és a
raforditasokat nem szabd alul értékelni.

A realizacios elv: a realizdlt eredmény kimutatasat szolgélja, azaz annak az eredménynek a
meghatarozasat, amely a tényleges kibocsatasokbol fakad.

A targyilagossag elve. elfogulatlan, partatlan, elditéletektdl, részrehajlastol, befolyasolastol mentes
informaci6, ami a dontéshozokat nem egy elére meghatarozott iranyba orientalja.

Formai alapelvek

A brutto elszamolds elve: nem szamolhatok el egymassal szemben a bevételek és a koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek.

Az egyedi értékelés elve: a konyvvezetés soran és a beszamold elkészitésekor is az eszkdzoket és a
kotelezettségeket egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az idobeli elhatarolas elve: az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet
is érintenek, az adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgald id6szak és az elszamolasi idészak k6zott megoszlik.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve: konyvvezetés soran és a beszamoloban is a
gazdasagi eseményeket, iigyleteket, tranzakciokat a tényleges gazdasagi tartalmuknak, valdsdguknak
megfeleléen és nem a jogi forma alapjan kell elszamolni és bemutatni. (Eléfordulhat ugyanis, hogy a
tartalom nincs mindig dsszhangban a formaval.)

Kiegészitd alapelvek

A hasznossdg elve: a beszamoloban nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosaga (hasznossaga)
alljon aranyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel. Egy informacié akkor hasznos, ha
megbizhato, elhihetd és hibaktol mentes.

A vilagossdag elve: a konyveket attekinthetd, konnyen érthetd, a torvénynek és/vagy standardnak
megfeleléen rendezett formaban kell vezetni. A konyvvezetés végtermékével, a beszamolo
Osszeallitasaval kapcsolatban is megfogalmazhatok ezek a kovetelmények azzal a kiegészitéssel, hogy a
komplex problémakra vonatkozo, a dontések meghozatalanal relevansnak és/vagy lényegesnek szamitd
informaciok akkor sem hagyhatok ki a beszamolobol, ha azok megértése egyes felhasznalok szamara
gondot okoz.



Lukacs Janos: A konyvvezetés

A kovetkezetesség elve: biztositani kell mind a konyvvezetésben, mind pedig a beszdmold tartalmat és
formajat illetéen az éallandosagot és az Osszehasonlithatosagot annak érdekében, hogy az azonos tipusu
tranzakcidk konzekvens mdédon legyenek mérve, elszamolva és bemutatva.

A folytonossag elve: az lizleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z0 iizleti év megfeleld zard
adataival; tovabba az egymast kovetd években az eszk6zok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a torvényben és/vagy a standardokban meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A konyvvezetéssel szembeni tovabbi kovetelmények:

e pontossag, helyesség, megbizhatosag,

e targyilagossag, elfogulatlansag, elditéletektdl mentesség,

o cgyszeriiség, bonyolultsagtol mentesség,

e naprakészség (Példaul s pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bankszamla
forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor rogziteni kell a konyvekben rogziteni kell.)

o cgynyelviiség (Példaul hazankban csak magyar nyelven torténhet a konyvvezetés),

e egységes pénznem, illetve kovetkezetes arfolyam hasznalat,

e nyomtatot vagy elektronikus okiratokkal aldtdmasztottsag.

3. A konyvvezetés bizonylatai

Minden gazdasagi eseményrél bizonylatot kell késziteni vagy kiallitani, melyet rogziteni kell a
gazdalkodo egység konyvviteli nyilvantartasaiban. A bizonylat az 6sszekot6 kapocs a gazdasagi esemény
és a konyvviteli feljegyzés kozott. A bizonylat a bizonyitéka egy tranzakcid 1étrejottének, az az 6sforrés,
amelybdl a konyvelés levezethetd. Fontos bizonyitasi eszkdznek szamit akkor, ha valamilyen perben vagy
egy kiilso ellendrzés soran vitatjak vagy kétségbe vonjak a konyvelés helyességét. A konyvvezetés és a
bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellenérzés lehetdségét, logikailag zart rendszerét mindig
biztositani kell.

3.1. Bizonylatokkal szembeni kdvetelmények

Szamviteli bizonylatoknak nevezziilk minden olyan kézzel papirra irt vagy géppel nyomtatott, illetve
elektronikus alairassal és id6bélyegzovel ellatott elektronikus dokumentumot, hiteles okmanyt, amely a
konyvvezetést alatamasztja, és igazolja a gazdasagi esemény megtorténtét, mértékét és jellemzdit.

A konyvvezetés legfontosabb alapelve a bizonylati elv, amely azt jelenti, hogy bizonylat nélkiil nincs
konyvelés, vagyis konyvelni csak bizonylat alapjan szabad, tehat minden konyvelési tétel szabalyszeriien
kito1tott bizonylaton alapul®.

Egy szamviteli bizonylatot akkor neveziink szabalyszeriinek, ha
a gazdasagi eseményr6l minden adatot a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmaz;
hiteles, megbizhatd, helytallo,
hiba esetén el6irasszertien javitott,
megfelel a bizonylat altalanos alaki, formai (a-tol e-ig) és tartalmi (f-t61 i-ig) kovetelményeinek,
azaz megtalalhato rajta
a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;
b) a bizonylatot kiallité gazdalkodd neve, cime, adészama, bankszamlaszama;
C) a gazdasagi miiveletet elrendel személy vagy szervezet megjel6lése, illetve az esetleges
kisér6 bizonylat, melléklet szadma, datuma;
d) a szervezettl és a bizonylat jellegétdl fliggd alairasok (a kiallito, az utalvanyozo, a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, az ellendr, az atvevd vagy a befizetd);

! Egyes orszagokban — hazank ez alél kivétel — bizonyos értékhatarig (pl. 200 Eurdig) az onbizonylat is elfogadhatd
konyvelési dokumentumnak. Ez olyan kifizetéseknél fordulhat eld, amelyekrdl nem kapnak sem atvételi
elismervényt, sem nyugtat, sem pedig szamlat (példaul a borravald, kis értéki ajandék esetében).
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e) elektronikusan eldallitott bizonylatok esetében: a feldolgozd program azonosito jelzése; az
adatallomany azonosito jelzése,

f) abizonylat kiallitasanak id6pontja,

g) a gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjel6lése;

h) a gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeni adatai;

i) ki, mikor és hova — milyen szamladsszefiiggésben — konyvelte.

A bizonylatok feldolgozasa tobb miiveletet takar: a kiilonb6z6 szempontok szerinti rendezését, a formai,
tartalmi és szdmszaki ellendrzését, a konyvelési feljegyzésekkel valo ellatasat és a tarolasat.

A szamviteli bizonylatot tobb — 6t-tiz, de a munkabérekkel kapcsolatosakat 6tven — évig olvashatd
formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megorizni. Az
elektronikus formaban kiallitott bizonylatot elektronikus formaban kell megdrizni, oly médon, hogy az
alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat 0sszes adatdnak késedelem nélkiili eldallitasat, teljes kord,
rendezett, tartalmilag egyez6 lekérdezését, és kizarja az utélagos modositas lehetoségét.

3.2. A bizonylatok fajtai

A bizonylatok fajtai
[

' ' ' ' { |

Szarmazasa| | Kiallitas sor- | [Kezelés modja| |Eldallitas modja Szerepe Tartalmuk
szerint rendje szerint szerint szerint szerint szerint
| | |
| l { l { l Vol !
Bel-| | Kiil-| |E1ssd-| [Masod] | S| ggy- || . || Bk || Y11 ga || ve- || S7im-||Nem
. . leges | | laos szama- . | | Kézi| | troni-| | sitas 70l6 es vite- | [szam-
SO || SO g g dasa || S7°Y kus ||jellegii 9y li | |viteli

Belsd bizonylat: a gazdalkodo egységen beliil, sajat hataskorben kiallitott, 1étrehozott dokumentum, irat.
Példaul: munkautalvany, bérfizetési jegyzék, készlet-bevételezési jegy, selejtezési jegyz6konyv, nyugta,
vevok részére kiallitott szamla, illetve a szallitotol kapott szamla stb.

SZAMLA A szamla sorszama: C 0545021
A szamlat kibocsaté neve, cime, A vevd neve, cime,
bankszamlaszama: bankszamlaszama:
Adobazonosito jele, szama: Adobazonosito jele, szama:
Ko6z06sségi adészama: Ko6z0sségi adészama:
Megrendelés szama ‘ Fizetés modja Teljesités idépontja Szamla kelte Fizetés hatarideje
A termék (szolgaltatas) megnevezése, Mennyiségi | Afanélkili | Afanélkili Afa Afa Afat tartalmazo
besoroldsi szdma, egyéb jellemzoi egység egységar értéke kulcsa Osszege szamlaérték

Kiilsd bizonylat: a gazdalkodo egység kiils6 kdrnyezetébol érkezo, ott kiallitott nyomtatvanyok. Példaul:
a szallitotol érkezett szamla, fuvarlevél; a banktol kapott értesitd, kivonat; adohivatali vagy birdsagi
hatarozat stb. Ezeken a bizonylatokon altaléban tilos a javitas.

Elsddleges (primer vagy alap-) bizonylat: a gazdasagi esemény megtorténtekor, azzal egy idében és az
adott helyszinen kiallitott eredeti, természetes uton keletkez6 dokumentum. Példaul: munkautalvany,
kiadasi vagy bevételi pénztarbizonylat, anyag bevételezési jegy, konyvelési rendelkezés stb.
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Masodlagos bizonylat. az els6dleges bizonylatok feldolgozasa, 6sszesitése révén (azaz mesterséges tton)
keletkez6 segédbizonylat. Példaul: bérszamfejtd lap, bérfizetési jegyzék, pénztarjelentés, raktari
készletjelentés, feladas stb.

Szigoru szamaddsu bizonylat: egyedi sorszammal ellatott bizonylat, amelynek kezelését kiilon szigoritott
eléirasok szabalyozzak, mert illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat. Példaul: a készpénz
kezeléssel kapcsolatos csekkek, utalvanyok, az altalanos forgalmi adohoz kapcsolodd szamlak, nyugtak,
tovabba a valtok, amelyekért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni. A szigoru szdmadasi kotelezettség ala tartozo bizonylat
beszerzésérol, meglévo készletérdl és felhasznalasarol kiillon nyilvantartast kell vezetni, és a rontott
példanyokat is meg kell 6rizni.

Egyszerii bizonylat. minden olyan bizonylat, amelyet sem a jogszabalyok, sem pedig a vallalat vezetése
nem tekinti szigort szamadasi kotelezettség ala tartozonak. Példaul: a banki beszedési vagy atutalasi
megbizasok, készletmozgasokrol késziilé bizonylatok, a targyi eszk6zok hasznalatba vételének, illetve a
koltségek felosztasanak dokumentumai stb.

Elektronikus bizonylat: informatikai rendszerben rogzitett, pénztargéppel vagy szamitogéppel elballitott
dokumentumok. Példaul: az értékesités soran kiallitott szdmla, az elektronik vagy internet (esetleg home)
banking rendszerben elvégzett utalasok stb.

Kézi  bizonylat: kézzel (manualisan) vagy irogéppel kiallitott, készitett bizonylat. Példaul:
készpénzfizetési szamlak, nyugtak, csekkek, pénztar-bevételezési és kiadasi bizonylatok stb.

Utasito jellegii bizonylat. egy végrehajtasra vonatkozo, rendelkezés tovabbitasara szolgalo, de a
tranzakcid végrehajtasat, annak bekovetkeztét még nem bizonyitd dokumentum. Péld4ul: banki 4tutalasi
megbizas, megrendel6levél, kikiildetési rendelvény stb.

Igazolé bizonylat: olyan okirat, amely hitelesen bizonyitja egy-egy tranzakcié megtorténtét. Példaul:
szamla, nyugta, készpénz bevételezési jegy stb.

Vegyes bizonylat:. olyan dokumentum, amely kiallitasakor még csak utasito jellegt, teljes kitoltésiikkor
viszont mar igazold bizonylatnak szamit. Példaul: az anyag kivételezési jegy utasitja a raktarost, hogy
adja ki a raktarbol a megfelel6 anyagot, s miutan ez megtortént, és a raktaros ugyanazon kiadasi jegyen
kitoltotte az ezzel kapcsolatosan ra vonatkozo rovatokat, illetve ala is irta azt, a bizonylat igazolé jelleget
is Oltott.

Szdamviteli bizonylat. a vallalkozas vagyonelemeire, jovedelmi és pénziigyi helyzetére vonatkozo hiteles
dokumentumok.

Nem szamviteli bizonylat: méas tevékenységre vonatkozo okmanyok, amelyek a szamvitel szamara nem
szamitanak bizonylatnak. Példaul: miiszaki, tervezési, munkaiigyi iratok, levelezések stb.

Hazankban regisztralt vallalkozasok altal kiallitott bizonylatokat magyar nyelven kell elkésziteni, de feltiintethetok
rajta idegen nyelven is informaciok. A kiilféldrél befogadott idegen nyelvii bizonylaton a konyveléséhez sziikséges
adatokat még a feldolgozas eldtt magyarul is fel kell tiintetni.

3.3. A bizonylatok utja

A gazdalkodo egység altal hasznalt valamennyi szamviteli bizonylatot, a bizonylatok utjat, valamint a
bizonylatokkal kapcsolatos — kiallitasuktol megbrzésiikig terjed6 — teend6ket bizonylati szabalyzatba kell
foglalni. Egy-egy bizonylat feldolgozasa altalaban az alabbi munkafazison megy keresztiil.

1. A gazdalkodd egységhez beérkezett bizonylatot eldszor iktatni kell. Az iktatokonyvet vezethetik
kézzel vagy szamitogéppel. Az iktatas soran folyamatosan rogzitik a céghez beérkezé valamennyi
bizonylatot, és a bizonylatra rairjak az iktatasi sorszamot, valamint ranyomjak az érkeztetd bélyegzot.

2. Az iktatott bizonylatokat formai, szamszaki és tartalmi szempontbdl is ellenérizni kell. A hibas,
hianyos, mellékletekkel nem kelléen felszerelt, esetleg nem a cég nevére szold bizonylatokat vissza
kell kiildeni a kiallitojukhoz. Az ellendr, osztaly, divizid, projekt altal elfogadott (kollaudalt, likvidalt)
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bizonylatokat megfeleld csoportokba gylijtve, rendezve tovabbitjak a megfeleld, érintett osztalyokra.
Amennyiben konyvelési bizonylatrél van sz6, akkor a bizonylat a konyvelési csoporthoz kertil.

3. A konyvelok a bizonylaton feltlintetik azoknak a vagyonrészeknek a kodjat (a késébbiekben
ismertetésre keriilé fokonyvi szamlaszamokat), amelyeket a bizonylaton talalhaté gazdasagi esemény
érint (kontirozas). A kikontirozott bizonylatot vagy a konyvel6 maga, vagy egy adatrogzitd egy
konyvelési program segitségével viszi be a szamviteli adatbazisba. Ilyenkor a bizonylatra ra kell irni a
konyvelés napjat, és a konyvelés megtorténtét aldirasaval is igazolnia kell.

4. A pénziigyi teljesitést igényld bizonylat egy masolati példanya tovabb keriil a pénziigyi osztalyra, ahol
a bizonylaton feltiintetett fizetési hataridéket figyelembe véve kertil sor azok atutalasara.

5. A papir alapa bizonylatok a konyvelés utan rendezett, visszakereshetd formaban lefiizésre és
irattarozasra kertilnek.

6. A torvényi elGiras szerinti megérzésen tul a bizonylatokat a gazdalkodo egységek vagy azok
megbizottai megsemmisitik.

4. A konyvvezetés fajtai

A konyvvezetés gyakorlatilag egyidds az allam kialakulasaval. Torténelmi dokumentumok bizonyitjak,
hogy mar az 6korban is alkalmaztak ,,konyvel6ket” az allam fenntartasahoz sziikséges kiadasok (védelmi,
biztonsagi, igazsagszolgaltatasi, kozmiivek) és az ezekhez sziikséges bevételek (alattvaloktol, polgaroktol)
nyilvantartasara. Az egyiptomi faradk irnokokkal végeztették ezen pénziigyi feljegyzéseket. A
vagyonrészek egyszerii elszamolasanak nyomait mar a gorég és késébb a rémai birodalomban is
megtaldlhatjuk, ahol a kozpénzek felhasznalasardl a hatalom képviseldinek el kellet szamolniuk. A
konyveket folytonos hozzaadassal és kivondssal vezették.

A konyvvezetésnek, a konyvelés rendszerének az elmult, tobb mint 6tszaz év alatt — az igények €s célok
fiiggvényében — harom, egymastol élesen elkiilonithetd fajtaja, elmélete fejlodott ki, melyek kiilonb6zo
eljarasokat és alapelveket kdvetnek.

1. A perszondlis (perszonifikacios) vagy formalisztikus elmélet kidolgozoja, a palerméi Ludovico Flori

jezsuita szerzetes a kovetelések és a tartozasok viszonyat vette alapul, és minden szamla mogott egy-
egy személyt feltételezett. A készpénz mogé a pénztarost, az arukészlet mogé a raktarost, az
eredményszamla mogé a tulajdonost, a vevok mogé pedig egy konkrét tigyfelet képzelt el, akit
megterheltek azzal, amit kapott, és elismerték azzal, amit adott. Ezen elmélet szerint a vagyon minden
valtozasanal az egyik személy ad (egyben kovetel), a masik pedig kap (tartozik). Az adoés tartozik a
hitelezének, a hitelez6 kdvetel az adostol, azaz mindig k6lcsonds tartozasokrol és kovetelésekrol van
sz0.
Perszonalis elmélet egyik tovabbfejlesztet valtozata a perszonalis kétszamlasoros (vagy
logizmografiai) elmélet. Kidolgozdja — Cerboni Giuseppe — mar csak a vagyonrészek szamlai mogé
allit személyeket (ligynokoket, iigyfeleket), és a tiszta vagyon valtozasait a tulajdonos szamléjan,
altablazatain jeleniti meg.

2. Az egyszeres vagy egyszeril konyvvitel mar a materialis elméletek egyik megjelenési formaja, amely
nem minden, hanem csak egyes vagyonrészekben bekovetkezett valtozasokat rogziti a nyilvantartasara
szolgalé konyvekben. A klasszikus értelemben vett egyszeres konyvvitel csak a pénztarral
kapcsolatban vezet egyszeres elszamolast, azaz csak a készpénzmozgassal egyiitt jard események
keriilnek rogzitésre. Kilon konyvekben, regiszterekben — és azon beliil is a novekedéseket és a
csokkenéseket kiilon oszlopban és a pénztar szamlatol teljesen fliggetleniil — szamoljak el a tobbi
vagyonrész, példaul az anyagok és az aruk (ezeket elsésorban mennyiségben), valamint a tartozasok és
a kovetelések (ezeket csak értékben) allomanyaban bekdvetkezett valtozasokat. Az egyes konyvek
egymassal nincsenek oOsszefliggésben, ezért egymas nélkiil is vezetheték. Ebben a rendszerben
természetesen a tiszta vagyon valtozasai sem keriilnek konyvelésre. Az iizleti év tiszta eredménye csak
a zar6 és a nyito leltarak dsszevetésével hatarozhatdo meg.

Az egyszeres konyvvitel rendszerét irasos formaban el6szor Gatta ismertette 1774-ben. Elméletének
lényegét a mai napig kovetjiik a vagyonrészek (targyi eszkdzok, készletek, folydszamlak) analitikus
nyilvantartasaban.
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Példa az egyszeres vagy egyszerii konyvvitelre

Détum MegnevezEs Osszeg

Januar 1. Nyitd pénzkészlet 412 500
Marcius 5. Bevétel ,,A”-t01 152.500
Majus 10. Kiadés ,,B”-nek 215.000
Oktober 22, Kiadas ,,C”-nek 112.500
November 16. Bevétel ,,D”-t61 233.500
December 31. Zar6 pénzkészlet 471.000

3. A kettds konyvvitel a materialis elmélet masik felfogasahoz tartozik, amely a gazdalkodoé egység teljes

vagyonaban bekovetkezé valtozasokat egy zart rendszerben (csak egy ,,fokonyvben”), és mindig
kettOs vetiiletében ragadja meg, azaz minden gazdasagi eseményt egyazon 1épésben szamolja el, mint
a vagyon megjelenési formajara (az eszk6z6kben bekovetkezett valtozasok), és mint a vagyon
eredetére (a forrasokban bekdvetkezett valtozasok) gyakorolt hatast. A kettos konyvvitel azon alapelve
és szabalya, hogy a gazdalkodo egység a vagyonarol kettds elszamolast vezet megingathatatlan és
megvaltoztathatatlan.
A kettés konyvvitel nyomai a XIV. szazadig vezethet6k vissza, bar valdszinii, hogy mar sokkal
korabban felfedezték, de titokban tartottdk. A rendszer belsd torvényszeriiségeinek ismerete egyes
csaladi vallalkozasokban aparol fiura szallt. A konyvvitel elsé irodalmi targyalasat Benedetto
Cotruglinal talaljuk 1458-ban. Mivel azonban miive irasban csak 1573-ban jelent meg, igy az els6
kozzétett alkotas, ami a kett6s konyvvitellel foglalkozik Luca Paciolo velencei szerzetes, matematika
professzor nevéhez fiiz6dik. 1494-ben megjelent matematikai munkajanak XI. fejezete, a scrittura
dopia azt bizonyitja, hogy a kettés konyvvitel mar a kézépkorban a fejlédés magas fokan allt, t6bb
forma4jat is ismerték és hasznaltak.!

Magyarorszagon az éves gazdalkodasrol késziilt beszamolo fajtdja hatarozza meg azt, hogy a gazdalkodo egység
kettos vagy egyszeres konyvvezetést hasznal. A vallalkozdsoknak — az egyéni vallalkozot kivéve — éves vagy
egyszeriisitett éves beszamoloikat kettds konyvvitellel kell alatamasztaniuk. Egyszeriisitett beszamolot hazankban
csak az egyéb szervezetek (példaul alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek sth.) készithetnek abban az esetben, ha
csak cél szerinti alaptevékenységet végeznek (és ekkor a bevétel nagysagatol fiiggetleniil), vagy ha az alaptevékenység
és a vallalkozasi tevékenység egyiittes bevétele két egymdst kovetd évben — évenként — nem haladja meg az 50
millié forintot. Az egyszeriisitett beszamolot egyszeres? konyvvitellel kell alatdmasztani, amelyben déntben csak
a pénzforgalom keriil rogzitésre. Az egyszeres kényvvitelt vezeté gazdalkodo sajat elhatarozasa alapjan
barmelyik év januar I-jével attérhet a kettés konyvvitelre. Az egyszeres kényvvezetés részleteit a Szamvitel
specidlis kérdései c. tantargyunk keretében mutatjuk majd be.

A konyvvezetés eljardsai vagy a konyvvitel részteriiletei alapjan a konyvvezetésnek négy® fajtajat
kiilonboztethetjiik meg.

e Szamlasoros elszamolas, amely a gazdasagi események vagyonrészenkénti konyvelését jelenti,
vagyis annak bemutatasat, hogy hogyan hatott az egyes gazdasagi esemény egyedileg, a
gazdalkodo egység egy-egy eszkozére és forrasara. Ehhez minden vagyonrésznek kiilon-kiilon
egy konyvviteli szamlat kell megnyitni.
gazdasagi eseményeket. A legrégebbi iizleti feljegyzéseket Un. alapkonyvbe (naploba) vezettéek,
melynek elnevezése orszagonként mas és mas volt: memorial, journal, Primanota, Tagebuch,
Grundbuch.

e Szintetikus elszamolas, amely a teljes vagyonra kiterjedéen, de Osszevont és csak értékbeni
konyvvezetést jelent.

! Luca Paciolo del Borgo San Sepolcro: Summe de Arithmetica c. kdnyve 1994-ben magyarul is megjelent a Balassi
Kiad6 gondozasaban, Konyves-Nagy Kalman forditasaval és Dr. Nagy Gabor kozremiikodésével.

2 Bz a fajta egyszeres konyvvezetés azonban sokkal inkabb hasonlit a kettds konyvvitelre, mint a klasszikus
értelemben vett egyszeresre, mert a pénzmozgassal kapcsolatos tételeket valgjaban a ketts konyvvitel szabalyai
szerint szamolja el.

3 Egyes szakirodalmak a konyvvitel 6todik teriiletének tekintik az un. segédkdnyveket, melyek alatt az egyes
gazdasagi események megtorténtét, valodisagat igazoldé dokumentumgytijteményt értenek: rendelés- és szerzodés
nyilvantartasok, teljesitésigazolasok, szallitdlevelek, vampapirok, az exportot igazol6 CMR stb.
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e Analitikus elszamolas, amely bizonyos vagyonrészek esetében egyedi, részletes, mennyiségi
éslvagy értéki nyilvantartast jelent.

A konyvvezetés médszerét tekintve az idok folyaman alapvetden harom eljaras alakult ki.

1. Leiro vagy atvezetd konyvvitel: a szamitogépes programok megjelenése elétt minden gazdasagi
eseményt elészor bekdvetkezésiik, megtorténtiik idésorrendjében, egymdas utan rogzitették, majd
naponta vagy havonta vagyonrészenként rendszerezve, a megfeleld szamlakra is feljegyezték a
valtozéasokat az egy konyvbe kotott fokonyvben.

2. Atiré konyvelés: az idésoros elszamolassal egyidejiileg — egy indigd segitségével — rogzitették a

gazdasagi eseményeket a szadmlakra. Ehhez in. szabadlapos szamlavezetésre volt sziikség a bekotott
fokonyvi szamlak helyett. Az atird konyvelés egyik eszkoze az evolut tabla volt, melyen a naplok
rogzitve voltak, és az elélapokat — a fokonyvi szamlakat — cserélgették. Ezzel megteremtetddott annak
a lehet6sége, hogy egy-egy gazdasagi eseményt egyetlen munkamenetben dolgozzanak fel: el6szor
szamlalapon, ami egy indigd segitségével megjelenik a mogétte 1évé naploban, s6t esetleg egy
gyujtélapon is.
A vallalati méretek ndvekedése, a parhuzamos adatfeldolgozasokban rejlé hibak kikiiszobolése, a
horizontalis és vertikalis 0sszegezések, egyenlegezések, valamint a kiilonféle koltséggytjtési igények
kielégitése tette indokolttad, hogy a konyvelési munka megkdnnyitése érdekében kiilonféle
konyvelogépeket fejlesszenek ki. A gépi konyvelés elsd eszkozei a konyveldgépek (konyvelo-
automatak) voltak, melyeknél az irast és a szamolast egyiittesen gépesitették. Attol fliggden, hogy az
irogépb6l vagy a szamologépbdl fejlesztették-e ki ezeket az eszkozoket beszélhetiink irogép-,
Osszeaddgép-, illetve pénztargép-rendszerti konyvel6gépekrol (konyveld-automatakrol).

3. Egyidejii kényvelés: a konyvelés szamitogépes tamogatasa, integralt szamviteli szoftver-rendszerek,
adatbazis kezeld programok hasznalata mellett a konyvvitel részteriiletei teljesen egybefonodtak, és
egy munkafazisban (automatikusan, parhuzamosan) keriilnek a feldolgozott bizonylatok idésorosan és
szdmlasorosan, analitikus és szintetikus szamlakon is konyvelésre. Példaul egy értékesités elszamolasa
az alapbizonylatok kiallitasakor (a vevének kiallitott szamla elkészitésekor) megtorténik mind a vevoéi
foly6szamlan (tehat az analitikaban), mind pedig a szintetikaban (a vevok és az arbevétel fokonyvi
szamlakon).

5. A szamlasoros elszamolas

Két mérleg fordulonapja kozotti idészakban a gazdasagi események konyvviteli vagy fokonyvi
szamlakon® keriilnek rogzitésre, és ezeken lehet nyomon kovetni a vagyonba bekovetkezett valtozasokat.
Kivétel nélkiil minden egyes vagyonrésznek kiilon szamlat kell nyitni, és a mérleg adatai alapjan a
vagyonrészek nyitd allomanyat ezekre a konyvviteli szamlakra kell felvezetni. Ezt a miiveletet nevezziik
nyitisnak, és az egyes szamlakon megjelend 0sszegeket nyito egyenlegnek.

A konyvviteli szamla a kdnyvvezetés legegyszerlibb, legattekinthetobb és legfontosabb épitékdve, a
konyvvezetés gerince. Olyan kétoldali (vagy két oldalra visszavezethetd) kimutatasok, nyilvantartasok,
amelyekre az egyes gazdasagi eseményeket, a vagyonban bekovetkezett értékvaltozasokat meghatarozott
szabalyok szerint, egységes formaban és tartalommal szamoljuk el, mégpedig bruttd modon, vagyis a
konyvelési szamla egyik oldalan csak azokat az sszegeket rogzitjiik, amelyek ndvelték a vagyon értékét,
a masik oldalan pedig csak azokat, amelyek csokkentették. Evszazados tradicio, hogy a kényveldi szakma
a baloldalt ,,Tartozik”-nak, a jobboldalt pedig ,,Kovetel”-nek nevezi. A kényvelési szamla szamlavaza a
kovetkezoképen néz ki.

1 A jelzds szerkezetre azért van sziikség, mert a magyar nyelv a vevd részére termékértékesitéskor és
szolgaltatasnytjtaskor kiallitott bizonylatot is szdmlanak nevezi. Mas nyelvek esetén erre kiilon szavakat
hasznalnak. A németben példaul a konyvelési szamla a Konto, a vevonek kiallitott bizonylat a Rechnung, az angol
nyelvteriileten az egyiket account-nak, a masikat az invoice-nek hivjak. A fékdnyvi jelz6 még abbol az id6bdl
szarmazik, amikor a konyvelési szamlakat egy konyvben (f6konyvben) bekotve vezették.
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Tartozik Konyvviteli szamla Kovetel

Ne keressiik azonban ezen elnevezések mogott szoszerinti tartalmat, értelmet. A Tartozik nem azt jelenti,
hogy a szamla baloldalan mutatjuk ki a tartozasokat, és a Kovetel sem azt, hogy a szamla jobb oldalara
konyveljiik a koveteléseket. A két oldalt jelolhetnénk teljesen mas szavakkal is: kapott-adott, bevétel-
kiadas, bejott-kiment, terhelés-elismerés, megterhelés-jovairas, novekedés-csokkenés, plusz-minusz.

Egyes konyvelési szamlak esetében ugyan eléfordul, hogy e kifejezések kdzgazdasagi tartalma is azonos:
e a pénztarszamla baloldalan talaljuk a kapott pénzbevételeket, jobboldalan pedig az atadott
pénzkiadasokat;
e 3z anyagszamla tartozik oldalan a beérkezett, raktarra vett, mig a kovetel oldalan a felhasznalasra
kiadott anyagértékek szerepelnek;
e a vevok szamla baloldalat a késébbi fizetés, vagyis a tartozas miatti megterheljiik, jobb oldalat a
befolyt, pénziigyileg rendezett 5sszegekkel elismerjiik, jovairjuk®.

A konyvelési szamlak 0sszességére altalanossagban azonban nem érvényesek ezek a jelentések.

Mindig az egyes szamla tartalma és jellege donti el, hogy a szamlan a ndvekedést vagy a csokkenést
melyik oldalan (a tartozik vagy a kovetel oldalon) keriil kimutatasra. Eszkoz szamlak esetében a
novekedést, a vagyongyarapodast a tartozik, a vagyoncsokkenést a kovetel oldalon rogzitjiik; mig a forras
szamlaknal forditva: a novekedés a kovetel, a csokkenés pedig a tartozik oldalon konyveljiik. Mivel a
csOkkenés nem lehet nagyobb a ndvekedésnél (nem lehet tobb készpénzt Kiadni, mint amennyi a
pénztarban van, a raktarbol sem lehet tobb anyagot felhasznalni, mint amennyit beszereztek), ezért egy-
egy idOoszak végén az eszkoz szamldknak tartozik, mig a forras szamlaknak kdvetel egyenlegiik van,
amely Osszegek a kovetkezo év nyitasa utan, mint nyité egyenlegek (Ny.) jelennek meg a szamlan.

Tartozik Eszkozok Kovetel Tartozik Forrasok Kovetel
Ny. Ny.
+ - - +

Minden gazdasagi esemény elszamolasakor az egyik szamla Tartozik oldaldra konyvelt
vagyonszaporulattal szemben ugyanolyan 0sszegli vagyoncsokkenést kell konyvelni egy masik szamla
Kovetel oldalara is. E szabaly alkalmazasaval a kett6s konyvvitel azt éri el, hogy az sszes konyvelési
szamla Tartozik oldalara konyvelt dsszegek megegyeznek a Kovetel oldalra konyvelt 6sszegekkel. Ezzel
automatikusan Dbiztositott a konyvelés szamszaki helyességének ellenérzése. (Talan ebbdl az
Osszefiiggésbol fakad a kettdés konyvvitel gyakori téves meghatarozasa, mely szerint azért kettds a
konyvvitel, mert minden gazdasagi eseményt két szamlan kell elszamolni, az egyik szamlanak a Tartozik,
¢és egy masik szamlanak a Kdvetel oldalan.)

Az alapveté gazdasagi események négyféle modon hatnak az eszkozok és a forrasok allomanyara,
valamint Gsszetételére. Lehet, hogy csak az eszkdzOk vagy csak a forrasok Osszetétele valtozik, de
Osszértékiik nem, illetve egyszerre noveli vagy csokkenti mind az eszk6zok, mind pedig a forrasok
allomanyat. Ez a négy alapvetd gazdasagi esemény az eszkoz €s a forras szamlakon a kovetkezoképen
kertil elszamolasra.

! Eredetileg a Tartozik (debit) azt fejezte ki, hogy valaki tartozik bizonyos dsszeggel a véllalkozénak, a Kovetel
(credit) pedig azt, hogy valaki bizonyos Osszeget kovetel a vallalkoz6tol.
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Tipus Hatésa a vagyon
T Eszkoz szamla K T  Forras szamla K Osszértékére
l. Novekedés | Csokkenés Nincs
w v
Il. Csokkenés | Novekedés Nincs
w v
Ill.  Novekedés Novekedés Noveli
- R

V. Csokkenés <« ---- Csokkenés Csokkenti

Példa az I tipusu gazdasagi esemény szamlasoros elszamoléasara, amikor csak eszkdz atrendezddés
(egyoldali mérlegvaltozas) torténik.

(1) Felvesziink 280 000 forint készpénzt a 9 millié bankbetétiinkbdl.

(2) Beszereziink 200 000 forint értéki arut készpénzért.

Pénztar K T Aruk K
280000 [2. 200000 «—>2. 200 000

T Bankbetét K T
Ny. 9000000 1. 280000«—— 1.

Példa az II. tipustu gazdasagi esemény szamlasoros elszamolasara, amikor csak forrasok atrendezddés
(egyoldalt mérlegvaltozas) torténik.

(1) Hitelfelvétellel egyenlitjiik ki 620 000 forintos szallitoi tartozasunkat.

(2) Leszallitjuk 3 000 000 forintos jegyzett tokénket 500 000 forintra.

T Rovid lejarati hitelek K T Szallitok K
Ny. 620 000
1. 620000 «— 1. 620 000
T Eredménytartalék K T Jegyzett tOke K
Ny. 3000000
2. 2500000 +— 2. 2 500 000
Példa az Ill. tipusui gazdasagi esemény szamlasoros elszamolasara, amikor ugyanazzal az 0sszeggel

novekednek az eszkdzok és a forrasok is (vagyongyarapodas), vagyis kétoldalu mérlegvaltozas
kovetkezik be.

(1) Anyagot vasaroltunk a szallitotol késébbi fizetésre 880 000 forint értékben.

(2) Felvettiink a bankbetétiinkre 2 000 000 forint rovid lejarata hitelt.

T Szallitok K T Anyagok K
1. 880000 +«—— 1. 880 000

T Rovid lejarath hitelek K T Bankbetét K
2. 2000000 +—— 2. 2 000 000
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Példa az IV. tipusi gazdasagi esemény szamlasoros elszamoléasara, amikor ugyanazzal az Osszeggel
csokkenek az eszk6zok és a forrasok is (vagyoncsokkenés), vagyis kétoldalu mérlegvaltozas kovetkezik
be.
(1) Kiegyenlitjik 880 000 forintos
bankbetétiinkbol.
(2) Bankbetétinkb6l 400 000 forint atutalasaval torlesztjiik 2 000 000 forintos meglévé rovid
lejaratt hiteltartozasunkat.

szallitdi  kotelezettségiinket a 2 000 000 forintos

T Bankbetét K T Szallitok K
Ny. 2000 000 Ny. 880 000
1. 880 000 — 1 880 000
2. 400 000 <+
T Rovid lejarati hitelek K
Ny. 2000 000
— 2. 400 000

Az eszkoz és forras szamldkat minden iizleti év elején meg kell nyitni. Nyitas soran a nyitomérleget
konyvelési szamlakra bontjuk szét, és — mivel a mérlegben az eszk6zok értéke mindig megegyezik a
forrasok értékével — egymassal szemben megnyitjuk a szamlakat, vagyis a nyité egyenlegiiket az eszkoz
szamlak tartozik, illetve a forras szdmlak kovetel oldalara felvezetjiik.

Hazdankban a legtobb vallalkozds a kényvelési szamlakon forintban (sét fillérben is) konyvel, de a mérlegben ezer
forintban, ezer forintra kerekitve kell bedllitania az eszkoz és forrds szamldk egyenlegeit.
5.1. Példa a konyvelési szamlak nyitasara

Végezziik el a konyvelési szamlak 20X1. januar 1-jei nyitasat a ,,P-Hand” Kft. 20X0. december 31-i
leltar- és mérlegadatai alapjan!

Leltar, 20X0. december 31-én

Vagyonrész megnevezése M.e. | Menny. | Egységar Erték
Szamitogeép db 1 300 000 300 000
Konyveléprogram db 1 100 000 100 000
,,A” tipusl csomagoldanyag kg 50 2 400 120 000
1. sz. 4ru db 20 40 000 800 000
Bankbetét (IEB 73421568-0000001) [ - - - 1 800 000
Torzstoke db 6 500 000 | 3000000
,,Csom-ker” Bt. (szallito) db - - 120 000

Meérleg, 20X0.

december 31-én

Eszkozok Ezer Ft Forrasok Ezer Ft
Befektetett eszkizok 400 | Sajdt toke 3000
Immaterialis javak 100 | Jegyzett toke 3000
Targyi eszkdzok 300 Eredménytartalék -
Forgdeszkozok 2 720 | Kotelezettségek 120
Készletek 920 | Hosszu lejaratu kotelezettségek -
Pénzeszk6zok 1800 | ROovid lejarath kotelezettségek 120
Eszkozok dsszesen 3120 | Forrasok dsszesen 3120
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A fokonyvi szamlak nyitasanak elszamolasa az eszkoz és forras szamlak szembeallitasaval:

T Jegyzett tOke K T Immaterialis javak K
Ny. 3000000 <«—— Ny. 100 000

T Szallitok K T Targyi eszkdzok K
Ny. 120000 <«—— Ny. 300 000

T Anyagok K
— Ny. 120 000

T Aruk K
. Ny. 800000

T Bankbetét K
— Ny. 1 800 000

A gyakorlatban a konyvelési szamlak nyitasa altaladban egy technikai szamla — a nyitomérleg szdmla —
alkalmazasaval torténik. A nyitast kovetden a nyitomérleg szamla egyenlege nulla lesz.

El6z6 példank adatait felhasznalva, nyissuk meg a kft. eszkoz és forras szamlait a nyitdomérleg szamla
kozbeiktatasaval!

T  Jegyzett toke K T Nyitomérleg szdmla K T  Immaterialis javak K
Ny. 3 000 000 Ny. 3120000 | Ny. 3120000 <~ Ny. 100 000

T Szallitok K T Targyi eszkozok K
Ny. 120 000 —Ny. 300 000

T Anyagok K
—Ny. 120 000

T Aruk K
—Ny. 800 000

T Bankbetét K
—Ny.1 800 000

A térgyév soran a vagyonvaltozasokat a konyvelési szamldkon jelenitjiik meg. Egy gazdasagi esemény
mindig két szamlat érint: az egyik szamlanak mindig a tartozik, egy masik szamlanak — melyet gyakran
ellenszamlanak is neveziink — pedig mindig a koévetel oldalara konyveliink. A szamladsszefliiggések
meghatarozasat, a tartozik és kovetel szamlak kijelolését, valamint a konyvelendd Osszeg feltiintetését
konyvelési tételnek vagy kontirozasnak nevezziik.

Egyszerii konyvelési tételrol beszéliink akkor, ha ugyanazt az értéket konyveljiik egy szamla tartozik és

egy masik szamla kdvetel oldalara.
Példaként nézziink egy olyan gazdasagi eseményt, amikor felvesziink a bankbol 300 000 Ft készpénzt.
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Ennek kontirozasa (a konyvelési tétel megszerkesztése) soran azt kell végig gondolni, hogy milyen
vagyonrészekben is tortént valtozas, és azokra milyen szabalyok szerint kell elszamolni a ndvekedést,
illetve a csokkenést.

A készpénz felvételével egyrészt novekedett a hazipénztarunkban 1€vo készpénz allomanya, ami eszkoz
szamla. Egy eszkdz szamlan a novekedést a Tartozik oldalon mutatjuk ki. Ugyanakkor csokkent a
bankban 1év6 pénzallomanyunk, amely ugyancsak eszkoéz szdmla, és az eszk6zoknél a csokkenést a
Kovetel oldalra kell konyvelni.

Mindezek végiggondolasa alapjan a konyvelési tétel a kdvetkezoképen néz ki:

a gazdasagi esemény megfogalmazasa, tartozik szamla, kovetel szdmla, 6sszeg.

Pénzfelvétel: T Pénztar — K Bankbetét 300 000

A pénzfelvétel konyvelése szamlavazlaton:

T Bankbetét K T Pénztar K
Ny. 1800000 | 1. 300000 «— 1. 300 000

Osszetett konyvelési tétel esetén viszont egy szamlaval szemben egyszerre tobb ellenszamla is 4llhat, st
elofordulhat olyan eset is, amikor tobb tartozik szamla 4ll tobb kovetel szdmlaval szemben. Ezek azonban
mindig visszavezethetok az egyszerii konyvelési tételekre.

Az Osszetett konyvelési tétel szerkesztésére nézzilk azt a példat, amikor ugyanattél a szallitotol
vasarolunk 80 000 Ft értékii anyagot és 200 000 Ft értékii arut.

Ez azt jelenti, hogy két eszkoz szamlankon 1évé Gsszeg (az Anyagok és az Aruk) novekedett, a
novekedést az eszkoz szamla Tartozik oldalara kell konyvelni, ugyanakkor ndvekedett egy forras szamlan
nyilvantartott 6sszeg is (a Szallitok), és a forras szamlan a ndvekedést a Kovetel oldalon mutatjuk ki.

A kétféle készletbeszerzés konyvelési tétele tehat a kovetkezoképen all dssze:

T2 dbszamla — K Szallitok - 280 000
Anyagok 80 000
Aruk 200 000

A készletbeszerzések konyvelése szamlavazlaton:

T Szallitok K T Anyagok K
Ny. 120 000 Ny. 120 000
2. 280000 +—— 2. 80 000
T Aruk K
Ny. 800 000
— 2. 200 000

A konyvelési szamlan kimutatott novekedések és csokkenések 6sszege a szamla forgalma. Egy szamla
tartozik oldalan konyvelt tételek Osszességét tartozik forgalomnak, a kovetel oldalan elszamolt
események Osszevonasa utani értékét kovetel forgalomnak hivjuk. A nyitd egyenleget nem tartalmazo
szamlaforgalmat id0szaki vagy netto forgalomnak nevezziik. Mivel minden gazdasagi esemény az egyik
konyvelési szamla tartozik és egy masik konyvelési szamla kdvetel oldalara keriil konyvelésre, ezért az
Osszes alkalmazott konyvelési szamla tartozik oldalan 1évé forgalomnak meg kell egyeznie az Gsszes
szamla kovetel oldalanak forgalmaval.

Egy szamla két oldalara konyvelt forgalmak kiilonbsége adja a vagyonrész allomanyat, vagyis a szamla
egyenlegét (szaldojat). A szamla egyenlegét mindig a nagyobb forgalmat mutat6 oldalardl nevezziik el,
vagyis ha egy szamla halmozott tartozik forgalma (nyité egyenleg + idészaki forgalom) nagyobb, mint a
halmozott kovetel forgalma, akkor tartozik egyenlegrdl, ha pedig a halmozott kovetel forgalma (nyitd
egyenleg + id6szaki forgalom) nagyobb, mint a halmozott tartozik forgalom, akkor kévetel egyenlegril
beszélhetiink. Ha a szamla két oldalanak forgalma megegyezik, akkor a szamla egyenlege nulla.
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Egy konyvelési szamla zard és nyitod egyenlegének kiilonbségét d@llomanyvaltozdsnak nevezzik.

Mivel a konyvelési szamla nem mas, mint a mérleg egyes sorainak szétbontasa, a konyvelési szamlak
egyenlegeibol barmikor 0sszeallithato egy mérleg.

Eszk6zok Mérleg, 20X 1. december 31. Forrasok
T X.Eszk6zszamla K T A. Forras szamla K
Ny. - - Ny.

+ +
T Y. Eszkoz szamla K T B. Forras szamla K
Ny. - - Ny.
+ +
T Z. Eszkoz szamla K T C. Forras szamla K
Ny. — — Ny.
+ +

Az el6z6 példankat Osszefoglalva a nyitas és az elsé két gazdasagi esemény elszamoldsa utan a kft.
fokonyvi szamldin a kovetkezo forgalmakat talaljuk.

T Immaterialis javak K T Jegyzett toke K
Ny. 100 000 Ny. 3000 000
T Targyi eszkdzok K T Szallitok K
Ny. 300 000 Ny. 120 000

2. 280 000
T Anyagok K T Aruk K
Ny. 120 000 Ny. 800 000
2. 80 000 2. 200000
T Bankbetét K T Pénztar K
Ny. 1800000 | 1. 300 000 1. 300 000

Allitsuk 8ssze a tarsasag mérlegét az elso két gazdasagi esemény rogzitése utan!

Mérleg, 20X1. januar 31-én (Adatok ezer Ft-ban)

- El6z6 | Targy- . El6z6 | Targy-

Eszkozok iddsrak | idészak Forrisok iddsrak | idészak

Befektetett eszkozok 400 400 | Sqjat téke 3000 | 3000

Immaterialis javak 100 100 | Jegyzett toke 3000 | 3000
Targyi eszkdzok 300 300 | Eredménytartalék - -

Forgdeszkizok 2720 | 3000 | Kitelezettségek 120 400
Készletek 920 | 1200 | Hosszl lejar. kotelez. - -

Pénzeszk6zok 1800 | 1800 | Rovid lejarata kotelez. 120 400

Eszkozok dsszesen 3120 | 3400 | Forrasok dsszesen 3120 | 3400

Az idOszak végén a konyvelési szamlakat le kell zarni, vagyis meg kell hatdrozni egyenlegiiket, és meg
kell sziintetni azt azért, hogy az iizleti évek elkiiloniiljenek egymastol. A konyvelési szamlak zarasa soran
a zdro egyenleget a szamla azon oldalara kell konyvelni, amely a kisebb forgalmat mutatja. VVagyis egy
tartozik zar6 egyenleget mutatd szamlat a zard egyenleg kovetel oldalara konyvelésével kell lezarni.
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Zaras utan minden szamlanak nulla egyenlege lesz. Annak ellenére tehat, hogy egy szamla egyenlege
mindig a nagyobbik oldal nevét viseli, lezaradsat mindig az ellenkez6 (a kisebbik) oldalra kell konyvelni.
Az eszkoz szamldknak altaldban tartozik egyenlegiik van, amely a szamla tartozik és a kovetel
forgalmanak a kiilonbsége. Konny(i belatni példaul, hogy nem lehet a pénztarbol tdbbet kifizetni, mint
amennyi készpénz rendelkezésre allt, vagy a raktarbol sem lehet tobb arut kiadni, mint amennyit eldtte
bevételeztek. A forrds szamldkra ugyanakkor altaldban a kovetel egyenleg a jellemz6, amely a szamla
kovetel és a tartozik forgalmanak a kiilonbségébdl adodik.

A konyvelési szamlak zdrasdt is — a nyitasukhoz hasonléan — elvégezhetjiikk az eszkodz és forras szamlak
szembevezetésével (mivel év végén is meg kell, hogy egyezzen az Osszes eszk6z szamla tartozik
egyenlege az Osszes forras szamla kovetel egyenlegével).

T Immateriélis javak K T Jegyzett toke K
Ny. 100 000 ‘ Z 100000 +—7— Z 3000000 | Ny. 3000000
T Targyi eszkdzok K T Szallitok K
Ny. 300000 | Z. 300000 «—— Z 400 000 | Ny. 120 000

2. 280 000

T Anyagok K

Ny. 120 000 | Z 200000 «—

2. 80 000
T Aruk K

Ny. 800000 | Z. 1000000 <—

2. 200 000
T Bankbetét K

Ny. 1800000 | 1. 300 000

Z. 1500000 <—

T Pénztéar K

1. 300000 | Z 300000 <«—

A nyitasukhoz hasonldéan lezarhatjuk a konyvelési szamlakat egy technikai, zarémérleg szamla
kozbeiktatasaval is.

T  Immateridlis javak K T  Zarémérleg szamla K T Jegyzett tOke K

Ny. 100000(|Z. 100 000 “1, Ny. 3400000 Ny. 3400000 « Z. 3000 000 |Ny.3 000 000

T Targyi eszkdzok K T Szallitok K
Ny. 300000|Z. 300000 <« Z. 400000 [Ny. 120000
2. 280000

T Anyagok K
Ny. 120000 |Z. 200000 <
2. 80000

T Aruk K
Ny. 800 000[Z. 1000000 <«
2. 200000

T Bankbetét K
Ny. 1 800000{1. 300 000
Z. 1500000 <

T Pénztar K

1. 300000](Z. 300000 <
A konyvelési szamlak id6szak vegi zard egyenlegei mindig megegyeznek a kdvetkezd iddszak eleji nyitd
egyenlegiikkel.

16




Lukdcs Janos: A konyvvezetés

El6fordulhatnak olyan esetek is, amikor az iddszak végével egy eszkdz szamlanak nem tartozik az
egyenlege, illetve egy forrds szamldnak nem kovetel. Ilyenkor nem a szdmla egyenlege, hanem annak
tartalma donti el, hogy a mérleg melyik oldalara keriil beallitasra. Nézziink ezekre néhany példat!

Helyesbitd szamlak, amelyek ellentétes egyenlegiikkel csokkentik annak a szamlanak az
egyenlegét, amelyhez tartoznak. Példaul a ,P-Hand” Kft. szamitogépének eredeti bekeriilési
(brutto) értéke 900 000 Ft volt, de az elmult két év hasznalata soran elszamoltunkk utan évente
300 000 Ft értékcsokkenést (fizikai és eszmei elhasznalodast, avulast). A mérlegbe a nettd érték
keriil beallitasra, amely a brutté érték (900 000 Ft) és az elszamolt amortizacié (600 000 Ft)
kiilonbségébol adddik (300 0000 Ft). A targyi eszk6zok konyvelési szamldin célszerli kiilon
kimutatni az eszkdz bruttd értékét és az eddig elszdmolt értékcsokkenését. A targyi eszkoz
értékcsokkenése tartalmat tekintve az eszk6z értékét csokkenti, azaz az eszk6z szamla kovetel
oldalara keriil kdnyvelésre, igy egyenlege is kovetel lesz, ami azonban nem jelenti azt, hogy forras
szamlarol lenne szo6. A helyesbitd szdmlak hasznalatat a brutt6 elszdmolas elve indokolja.
Koveteléssé valt kotelezettségek, illetve kotelezettséggé valt kovetelések esetén. Példaul, ha a
tarsasag egyik vevoje tévedésbol kétszer utalta at kovetelésiinket, akkor a vevok szamlanak kovetel
egyenlege lesz, ami azt mutatja, hogy mar nem egy kdvetelés all fenn vele szemben (tehat nem
eszkozrdl van szd), hanem éppen forditva, visszafizetési kotelezettség keletkezett, amit a szamla
kovetel egyenlege jelez is. Ebben az esetben a vevd mar nem eszkoz, hanem forras szamlaként
viselkedik.

Az eredménytartalék szdmlanak lehet pozitiv (kovetel) és negativ (tartozik) egyenlege, a mérlegben
ett6] fliggetleniil kizarolag a forrasok kozé lehet beallitani.

Formajat tekintve a kdnyvelési szamla haromféle lehet.

Egyoldalas szamla a kézi konyvelésnél, amely minden egyes tételnél tartalmazza a datumot, a
bizonylatszamot, a gazdasagi esemény leirasat, az ellenszamla megjeldlését, valamint a tartozik és
a kovetel Osszeget.

Kétoldalas szamla féleg oktatasi célbol, amelyen csak a gazdasagi esemény sorszdma ¢és értéke
talalhato, és egymassal szemben helyezkednek el a ndvekedések és a csokkenések.

Elektronikus adatfeldolgozas soran hasznalatos szamla, amely ugyanazokat az adatokat
tartalmazza, mint a kézi kdnyvelés egyoldalas szamlaja. (Szoftverektdl fiiggden a szamlak
formatuma mas és mas lehet. Példaul az 6sszeget nem két rovatban, hanem T és K jeloléssel tiinteti

fel.)

A vallalkozasokndl eloforduld gazdasagi események nemcsak a mérlegszamlakhoz — eszk6zokhoz és
forrasokhoz kapcsolodhatnak, hanem a koltségekhez, a hozamokhoz és a raforditasokhoz is.

A koltségszamlakon ugyanolyan szabalyok szerint kell konyvelni, mint az eszk6z szamlakon, azaz a
koltségnovekedést a Tartozik, a koltségesokkenést pedig a Kovetel oldalon mutatjuk ki. Ennek
magyardzata — mint ahogy azt a kordbbiakban mar lathattuk — az, hogy a koltségszamla egy adott
pillanatban egy eszkdznek, mégpedig a befejezetlen termelésnek az értékét mutatja, vagyis a befejezetlen
termelés szamla részletezése a koltségszamlakon torténik.

Befejezetlen termelés
Tartozik  (eszkdz) szamla Kovetel

+ —

0

T Koltségszamla K

Az eredményszamlak alapesetben egy forras elembdl, a targyévi eredménybol vezethetok le, és az
eredmény OsszetevOinek a részletezését tartjuk ezeken a szamlakon nyilvan. Az eredmény novekedését
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(az eredményszamla kovetel oldalat) a hozam szamldkon, mig az eredmény csokkenését (az
eredményszamla tartozik oldalat) a raforditds szamlakon konyveljiik. A hozam szdmlakon a novekedést a
Kovetel, a hozam csokkenést a Tartozik oldalon, a raforditas szamldkon a raforditds ndvekedést a
Tartozik, a raforditas csokkenést pedig a Kovetel oldalon mutatjuk ki.

Targyévi eredmény
Tartozik (forras) szamla Kovetel

- +
T Raforditasok szamla K T Hozamok szamla K
+ - — +
Az eredményszamlak valtozasainak hatdsa a mérlegre és az eredményre
Eredményszamlak Meérlegszamlak Eredmény vagy Sajat t6ke
Eszkozok csokkenése
Riforditisok novekedése | = vagy — Csokken
tartozasok novekedés
Eszk6zok novekedése
Hozamok ndvekedése = vagy — Novekszik
tartozasok csokkenése
Eszk6zok novekedése
Raforditasok csokkenése &S vagy E— Novekszik
tartozasok csokkenése
Eszkozok csokkenése
Hozamok csokkenése & vagy =) Csodkken
tartozasok novekedése

A jelenlegi magyar és nemzetkdzi gyakorlat is ezt a négy szamlasort alkalmazza a gazdasagi események
rogzitésére, melyet négyszamlasoros elméletnek neveziink. A koltség- és az eredményszamlaknak nincs
nyitd egyenlegiik, azok mindig csak egy peridodusra vonatkoznak, minden évben nullarél indulnak.

Osszefoglalva az eddig elmondottakat a konyvelési szamlék tartozik, illetve kovetel oldaldra az aldbbi
mozgasokat konyveljiik, valamint egyenlegiik alapjan az aldbbi kimutatasok készithetdk el.

Szamlatipusok Tartozik oldal Kovetel oldal Kimutatastipusok
Eszk6z szamlak novekedés csokkenés mérleg
Forras szamlak csokkenés novekedés mérleg
Koltségszamlak ndvekedés csokkenés koltségkimutatés
Raforditasok novekedés csokkenés eredménykimutatas
Hozamok csokkenés novekedés eredménykimutatas

18



Lukdcs Janos: A konyvvezetés

6. A szintetikus szamlak rendje

A konyvvezetés racionalizalasa, a kiilonb6z0 igények szerinti gyors €s egyszerl kimutatasok, 0sszesitések
elkészitése, valamint a szadmitastechnikai megolddsok alkalmazasa sziikségessé tette a kdnyvelési szamlak
csoportositasat. A gazdalkodo egységek minden alkalmazott fokonyvi szamlajanak adnak egy tizes
szamrendszerhez tartozo, haromtol tiz helyi értékig terjedd szamot.

Szamlakeretnek nevezziik a konyvelési szamldk egységes és kovetkezetesen felépitett rendszerét,
amelybe minden konyvelési szdmla besorolhato.

A szamlakeret célja, hogy a gazdalkodo eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre
gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitse a gazdalkod6 egység szamvitelének
megszervezeését, biztositsa a beszamolo elkészitéséhez sziikséges alapinformdaciokat.

A szamlakeret lehetové teszi, hogy a gazdalkodd egységek — kiilonféleképpen stlyozva a szamlakeret
harom rendezé elvét: mérlegelv, lizemgazdasagi elv és rentabilitasi elv — sajat maguk alakitsak ki a
szdmukra legjobban megfeleld konyvviteli rendszeriiket. A gazdalkod6 egységek eldonthetik, hogy a
szdmlaosztdlyokat milyen modon hasznaljak (hasznaljak-e egyaltalan) a vezetdi informaciok
biztositasahoz, a vallalkozason belilli egységek elszamoltatasahoz, a koltséggazdalkodas, az
Onkoltségszamitas sajatos szamviteli rendszerének kialakitasahoz.

A magyar szamlakeret felépitése

0. Nyilvantartasi szamlak Technikai szamldak

1. Immaterialis javak
Targyi eszkozok
Befektetett pénziigyi eszkozok
2. Készletek
3. Kévetelések > Eszkozok
Ertékpapirok Forgéeszkizok Meérleg szamlak
Pénzeszkozok (mérlegelv)
Aktiv idobeli elhatdrolasok
4. Sajat toke
Céltartalékok

Kotelezettségek
Passziv idobeli elhatarolasok J

Befektetett B A
eszkozok

\

Forrasok

5. Koltsegnemek
6. Koltséghelyek Koltség szamlak
7. Koltségviseldk (lizemgazdasagi elv)

8. Raforditasok Eredmény szamlak
9. Bevételek (rentabilitasi elv)

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartdsi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az adott iizleti év
mérleg szerinti eredményeét, a mérlegfordulonapi sajat toke oOsszegét kozvetleniil nem befolydsoljak. Példaul a
mérlegen kiviili olyan tételeket, mint a fiiggd és a biztos (jovobeni) kotelezettségek.

Az 1. szamlaosztaly az immateridlis javak (pl. vagyoni értékii jogok és szellemi termékek), a targyi eszkézok (pl.
ingatlanok, miiszaki és egyéb gépek, berendezések, jarmiivek), valamint a befektetett pénziigyi eszkozok (pl.
részesedések, tartos kolcsondk és értékpapirok) nyilvantartasara szolgalo szamlakat foglalja magaban.

A 2. szamlaosztdly a vasarolt (pl. anyagok és druk), valamint a sajat eléallitdsu készleteket (pl. befejezetien, félkészt
és kesztermékek) foglalja magaban.

A 3. szamlaosztaly a koveteléseket, a forgo értékpapirokat és a forgo pénzeszkozoket tartalmazza.

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni a sajat téke, a hosszu és révid lejaratu kotelezettségek szamldait.

Az 1-4. szamlaosztdly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen beliil az 1-3. szamlaosztaly az eszkézszamldkat, a 4.
szamlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szamlaosztdalyok szamlai biztositiak a mérleg elkészitéséhez sziikséges
adatokat, ezért nevezziik ezeket mérlegszamlaknak.

Az 5. szamlaosztdaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5. szamlaosztalyon beliil a
koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgdltatdsok koltségei, bérkoltségek, személyi jellegii egyéb kifizetések,
bérjarulékok, értékcsokkenési leiras.

A 6-7. szamlaosztaly — a gazdalkodo egység dintésének megfeleléen — hasznalhato a vezetdi informdciok
biztositasara. E szamlaosztalyok szabad haszndlata lehetévé teszi a vallalkozason beliili egységek elszamoltatasat, a
koltséggazdalkodas, az énkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasat.
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A 8. szamlaosztaly az 6sszkoltseg eljarassal késziilo eredménykimutatashoz tartalmazza az anyagjellegii, a személyi
Jjellegii raforditasokat, az értékcsokkenési leirast, az egyéb, a pénziigyi és a rendkiviili raforditasokat, valamint az
eredményt terheld adot. A 8. szamlaosztaly a forgalmi kéltség eljardssal késziilo eredménykimutatdashoz tartalmazza
az értékesités kozvetlen és kozvetett koltségeit, az egyeb, a pénziigyi és a rendkiviili rdaforditasokat, valamint az
eredményt terhel6 adot.

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételeét, az egyéb, a pénziigyi és a rendkiviili bevételeket.

A 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzdk az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény
megallapitasahoz sziikséges adatokat, ezért ezeket eredményszamldaknak nevezziik.

A jelenlegi magyar gyakorlatban alkalmazott szamlakeret jellemzai:
o négyszamlasoros elméletre épiil, igy élesen elkiiloniti az eszkéz-, a forras, a koltség- és az
eredményszamldakat,
o brutto elszamolas elvén alapul, amely azt jelenti, hogy minden kionyvelési szamla egyenlege az Gsszes
novekedés és az dsszes csékkenés kiilonbozete;
o szamlaosztdaly szintjen Osszhangot teremt a kiilonbozé gazdalkodo egységek konyvelési szamlainak
szamozasa és elnevezése kozott.

A fokonyvi szamlaszam felépitése

4 5 4 2 1

—— Szdmlaosztaly 4 = Forrasok

— Szamlacsoport 45 = Kotelezettségek

— Szamla 454 = Szallitok

—> Alszamla 4542 = Kiilfoldi szallitok
L Részletezo szamla 45421 = EU-s szallitok

Szamlatiikor, szamlarend

Minden gazdalkodo egységnek el kell készitenie sajat, egyedi szdmlatitkrét, amely — a torvényi elGirdsoknak
megfelelé szamlaosztalyokon beliil a mérleg, az eredménykimutatas tételeinek sorrendjéhez, részletezéséhez
igazodo, vagy mds koncepcio alapjan elvégzett tovabbi strukturalds, megbontds — a vallalkozas szdamviteli
politikajaba tartozo feladat. A decimalisan felépiilo, tiz szamlaosztalybol allo szamlatiikrének kialakitasakor a
gazdalkodo egységnek figyelembe kell vennie a tevékenységi és az tigyviteli sajatossagokat, valamint a kiilonféle
adatszolgaltatasi kotelezettségeket, elemzési igényeket is.

A szabalyos kényvvezetéshez a gazdalkodo egységeknek sajatossagaikat és belso informacio igényiiket is figyelembe
veve el kell késziteniiik szamlarendjiiket is, amelynek a kévetkezoket kell tartalmaznia:

o minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelet és megnevezését,

e a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a szamla
értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasdgi eseményeket, azok mas
szamlakkal valo kapcsolatat,

o g fSkonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

o g szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

Egy gazdalkodo egység szamlarendjével szembeni legfobb kéovetelmények a kovetkezok:

biztositsa, hogy a kényvvezetés alatamassza az éves beszamolo elkészitését,

segitse elo, hogy a kényvvezetés soran a szamviteli alapelvek érvényre jussanak,

vegye figyelembe a gazdalkodo egységnél alkalmazott szamviteli politikat,

tiikrozze a gazdalkodo egység jellegét (tevékenységét, annak Osszetettségét) és nagysagat,
elégséges eligazitast adjon a gazdalkodo egység szabdlyszerii konyvvezetéséhez,

tegye attekinthetove az ellendrzést végzok szamara a gazdalkodo egység szamviteli rendszerét.

7. Osszesito-ellenérzé kimutatasok

A gazdasagi eseményeket a nyilvantartdsokban folyamatosan rdgziteni kell. A folyamatos konyvelés
helyességérol azonban iddszakonként — havonta, negyedévente, évente — kiilonb6zd dsszesit6-ellendrzo
kimutatasok elkészitésével meg kell gy6z6dni. A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodod egység a
konyvviteli szamlakbol az altala valasztott idoszakonként, de legalabb a beszamolod elkészitését, valamint
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a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapulo adatszolgaltatas teljesitését megel6z6en, annak
alatdmasztasara, a konyvelési szamlék technikai zarasa el6tt fokonyvi kivonatot koteles késziteni.

A fokonyvi kivonat a gazdalkodo egység valamennyi, az adott idészakban hasznalt f6konyvi szamlainak
szamat, megnevezését, a konyvelési szamlak halmozott tartozik, illetve kovetel forgalmat, valamint
egyenlegét tartalmazza egy adott iddpontra vonatkozoan. A fokonyvi kivonatban — a kettds konyvvitel
alapszabalyaibdl adodoan — a tartozik és kovetel halmozott forgalom egyezdsége, illetve a tartozik és
kovetel egyenlegek egyezdsége a garancia a szamlasoros konyvelés szamszaki helyességére’.

Ha a f6konyvi kivonat tartozik és kovetel rovatparjainak dsszesenje nem egyezik meg, akkor valamilyen
konyvelési hibat kdvettiink el: nem ugyanazt az dsszeget konyveltiik tartozik és kovetel dsszegként, vagy
csak ,,egylabas” konyvelést hajtottunk végre, azaz vagy a tartozik vagy a kdvetel Osszeget elfelejtettiik
konyvelni.

A fokonyvi kivonat forgalom rovatparjat szokds probamérlegnek, az egyenleg rovatparjat pedig
nyersmérlegnek nevezni. Ebb6l azonban még nem kovetkezik az, hogy a konyvelési szamlak tartozik
egyenlegeinek 0sszege megegyezik a mérleg eszkoz oldalanak f66sszegével, mert el6fordulhat, hogy az
egyes szamlak nem a jellegiiknek megfelelo egyenleggel rendelkeznek.

Az Osszesité-ellenérzo kimutatas masik — informaciotartalom szempontjabol bévebb — fajtaja a forgalmi
kimutatas, amely ugyancsak egy idépontra vonatkozoan, de kiilén rovatparban mutatja be a fokonyvi
szamlak nyitdé egyenlegeit, az id0szaki forgalmukat, valamint zar6 egyenlegeit. Ezzel a két iddszak
kozotti allomanyvaltozasok (zard és a nyitd egyenlegek egybevetése) és az idészaki nettd forgalmak
alapjan tovabbi elemzések és értékelések is elvégezhetok.

Helyes konyvelés esetén a forgalmi kimutatds hdrom rovatparjanak osszesenjei kiilon-kiilon egyezdséget
mutatnak.

Az 0Osszesit6-ellen6rzé kimutatasok azonban nem minden konyvelési hibat képesek jelezni. Nem lesz
eltérés a rovat-parok kozott példaul, ha egy gazdasagi esemény kimarad a konyvelésbol, vagy forditva, ha
tobbszor is konyvelésre kertil, illetve ha rossz szamlara, de jo oldalra konyveltik a tételt, vagy ha
mindenhova rossz Osszeget konyveltiink, esetleg ha a konyvelési hibak éppen kiegyenlitik egymast,
illetve ha az eszk6zok és a forrasok értékelése nem megfeleld modon tortént.

Ezek a hibdk csak az analitikaval, a leltarral vagy az eredeti bizonylattal torténd tételes egyeztetéssel
tarhatok fel.

Az eddigiekben megismert ,,P-Hand” Kft. januar havi fokonyvi kivonata, illetve forgalmi kimutatasa — a
szamlak technikai zarasa el6tt — az aldbbiak szerint készitheto el.

Fokonyvi kivonat, 20X1. januar 31.

Konyvelési szamlak Forgalom Egyenleg
szama megnevezése Tartozik | Kovetel | Tartozik | Kovetel
1. Immaterialis javak 100 000 100 000
1. Targyi eszkdzok 300 000 300 000
2. Anyagok 200 000 200 000
2. Aruk 1 000 000 1 000 000
3. Bankbetét 1800000 | 300000 |1500000
3. Pénztar 300 000 300 000
4. Jegyzett téke 3000 000 3000 000
4. Szallitok 400 000 400 000
4. Nyitomérleg szamla | 3120 000 |3 120 000 - -

Osszesen 6 820 000 |6 820000 | 3400000 | 3400000

1 A f6kdnyvi kivonat nemcsak a szamlasoros, hanem részben az id6soros elszamolds helyességének ellendrzésére is
alkalmas eszkdéz. A konyvelési szamlak halmozott tartozik és kovetel forgalmanak (a fokonyvi kivonat elsd
értékrovat-parja) ugyanis mindig meg kell egyezzen a naplé zaras nélkiili tartozik és kovetel forgalmaval.
Ellenkezd esetben nem ugyanaz keriilt konyvelésre a szamlakra, mint a napléba.
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Forgalmi kimutatas, 20X1. januar 31.

Konyvelési szamlak Nyito egyenleg Iddszaki forgalom Zaro egyenleg
szama| megnevezése Tartozik | Tartozik | Kovetel | Kovetel | Kovetel | Kovetel
1. Immaterialis javak | 100 000 100 000
1. Targyi eszkdzok 300 000 300 000
2. Anyagok 120 000 80 000 200 000
2. Aruk 800 000 200 000 1 000 000
3. Bankbetét 1 800 000 300 000 |1 500 000
3. Pénztar 300 000 300 000
4. Jegyzett toke 3000 000 3 000 000
4. Szallitok 120 000 280 000 400 000
4, Nyitémérleg szamla|3 120 000 |3 120 000 - -
Osszesen 6 240 000 |6 240 000 | 580 000 | 580 000 [3 400 000 [3 400 000

8. Az analitikus elszamolas

Az adatrogzitést, a nyilvantartast, a szambavételt gy kell megoldani, hogy az eszkozdokben, illetve a
forrasokban bekovetkezett valtozasokat mérni €s Gsszesiteni lehessen, ezért a konyvvitelben az adatokat
pénzértékben folyamatosan, okméanyokkal alatamasztva kell rogziteni. Ez a kdnyvvezetési forma azonban
nem kizardlagos, szamos teriileten ugyanis sziikkség van arra, hogy a pénzértékben Osszevont adatok
mellett természetes mértékegységet is alkalmazzanak. Vagyis a konyvvezetés masik nagy teriilete — az
eddig megismert szintetikus konyvvezetésen tul — az, amikor az egyes vagyonrészekrdl részletezd
segédkonyveket, un. analitikus nyilvantartasokat is vezetnek.
Az analitikus elszamolas torténhet:

e csak mennyiségben (példaul az anyakészleteknél);

e csak értékben (példaul az értékpapiroknal, a jegyzett tokénél, illetve a vevokrol és a szallitokrol

vezetett folyoszamlak esetében);
e mMmennyiségben és értékben (példaul a targyi eszk6zoknél, a késztermékeknél).

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros a kapcsolatuk a fokonyvi (szintetikus) konyveléssel. Az
analitikanak mindig meg kell egyeznie a szintetikaval, ugyanis a konyvelési adatok a szintetikaba az
analitikabol keriilnek be un. feladasok segitségével, kivéve azokat a gazdasagi eseményeket, amelyeknél
nincs sziikség analitikus nyilvantartasra (példaul a banki pénzmozgasok).

Az analitika és a szintetika kozotti kiilonbségek

Analitikus elszdmolas jellemz6i Szintetikus elszamolds jellemzo6i
mennyiségi, értéki, mennyiségi és értéki csak értéki
nem alkot zart rendszert zart rendszert alkot
részletes Osszevont
részleges teljes korii

Az analitikus konyvek csak azt mutatjdk meg, hogy mekkora vagyonnak kell meglennie (vagyis ez a
leltar alapokmanya), de hogy ténylegesen ebbdl mennyi van meg a valosagban, az csak leltarozassal
allapithaté meg.

Analitikus anyagkészlet nyilvantarto lap

Nyilvantartasi szam: Fékonyvi szamlaszam: Oldalszam:
Megnevezés: Méret: Min&ség: Raktari elhelyezés:
VTSZ szam: Max.: Min.: M. egység: Egységar: Raktar jele:
20X1. Biz.szam | Mozgasnem| Honnan-hov a Bewétel Kiadas Készlet |[Tételszam
Athozat:
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Folyo6szamla analitikus nyilvantartolap

Vews/szallitd megnevezése:

| Szamlaszam:

20X1.

Ho6

Nap

Forgalom (Ft)

Egyenleg (Ft)

oot
Z0veg Tartozik | Kovetel

Tartozik Kowvetel

Késztermék analitikus nyilvantartd lapja

Maximalis készlet: |Minimalis készet: |

Mennyiségi egyseg:.....
20X1. . 20X1. .
0 M .| Egys.ar | Erték 0 M .| Egys.ar | Erték
Ho [Nap Szdveg enny. | Egys.éar é Ho [Nap Szdveg enny. | Egys.ar é

9. Az idosoros elszamolas

Minden gazdasagi esemény bekOvetkezése, megtorténte idésorrendjében is rogzitésre keriil, fliggetlentil
attol, hogy melyik eszkdzben vagy forrasban tortént a valtozas. Az idésoros elszamolas jelentésége abban
van, hogy biztositja a kdnyvvezetésben a folyamatossigot, az ellendrizhetdséget, a visszakeresési és
egyeztetési lehetdséget. Az idOsoros vagy kronologikus elszamolds konyvvezetési eszkdze a napld
(alapkonyv, journal), melynek kiilonb6zé formai léteznek ugyan, de tartalmuk altaldban azonos: a
gazdasagi esemény sorszama, datuma, a gazdasagi esemény rovid megfogalmazasa, leirasa, az érintett
konyvelési szamlak szama és megnevezése, valamint a gazdasagi esemény értéke. A naploban kiilon
rovata van a Tartozik szamlanak és az azon bekovetkezett Tartozik 6sszegnek, illetve az érintett Kovetel
szamlanak és az ahhoz tartoz6 Kovetel Osszegnek. Mivel a napld két értékrovataban ugyanazt az
eseményt és 0sszeget konyveljiik az egyik szamla Tartozik és a masik szamla Kovetel oldalara, ezért a
naplo Tartozik forgalma mindig megegyezik a naplo Kovetel forgalmaval.

Naplé, 20X1............... ho ... oldal
Sor- | Da- Tartozik szamla Kovetel szamla N Osszeg
. - ; . ; Szoveg - ..
szam | tum | szdma | megnevezése | szima | megnevezése Tartozik | Kovetel
Athozat:
Athozat:

*Léteznek olyan napléformatumok is, ahol a gazdasagi esemény leirasa a datum utan kovetkezik.

Ha egy gazdasagi esemény egyszerre két konyvelési szamlanal tobbet érint, akkor az Osszetartozas és a
konyvelt értékek ellenérzése érdekében meg kell jelolni, hogy az adott szamla hany szamlaval all

szemben.
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9.1. Példa az idosoros elszamolasra

Végezziik el a szamlasoros elszamolasnal megismert ,,P-Hand” Kft. leltdradatai és nyitomérlege alapjan
az eszkdz és forras szamlak nyitasat, a pénzfelvétel és az anyagbeszerzés konyvelését, valamint a szamlak
technikai zarasat idésoros elszamolast alkalmazva!

Napl6, 20X1. januar ho 1. oldal
Sor- | Da- Tartozik szdmla Kovetel szdmla Szive Osszeg
szam| UM |szama| megnevezése [szdma megnevezése 8 Tartozik Kdvetel
Athozat: - -
Ny, I. 1. 5 db szamla 4. |Nyitomérleg szla | Eszk6z szamlak - 3120 000
1. Immat. javak nyitasa 100 000
1. | Targyi eszkdzok 300 000
2. | Anyagok 120 000
2. | Aruk 800 000
3. | Bankbetét 1 800 000
4. | Nyitomérleg szla 2 db szamla Forrés szdmlak 3120 000 -
4. | Jegyzett toke nyitasa 3 000 000
4. | Szallitok 120 000
Nyito forgalom 6240 000| 6240000
1. |IL5. | 3. | Pénztar 3. | Bankbetét Pénzfelvétel 300 000] 300 000
2. |1.25. 2 db szamla 4. | Szallitok Anyag- és aru- - 280 000
2. | Anyagok beszerzés 80 000
2. | Aruk 200 000
1ddszaki forgalom 580 000 580 000
Forgalom 6 820 000| 6820 000
Atvitel: 6 820 000] 6820000
Napl6, 20X 1. januar hod 2.oldal
Sor-| Da- Tartozik szamla Kovetel szamla Szive Osszeg
szam tUM |szdma| megnevezése [szdma| megnevezése & Tartozik | Kovetel
Athozat: 6820 000| 6820000
Z. | 1.31.| 4. | Zaromérleg szla 6 db szamla Eszk6z szamlak 3400 000 -
1. Immat. javak zarasa 100 000
1. [Targyi eszkozok 300 000
2. Anyagok 200 000
2. Aruk 1 000 000
3. Bankbetét 1 500 000
3. Pénztar 300 000
2 db szamla 4.  |Zarémérleg szla | Forras szamlak - 3400 000
4, | Jegyzett toke zarasa 3 000 000
4. | Szallitok 400 000
Zdro forgalom 6 800 000 | 6800000

Az Osszesito-ellendrzé kimutatasoknal mar emlitettiik, hogy a fokonyvi kivonat és a forgalmi kimutatés
nemcsak a szamlasoros konyvelés helyességének ellenérzését célozza, hanem alkalmas eszkoz arra is,
hogy meggy6zodhessiink a szamlasoros és az iddsoros elszamolas kozotti Osszhang meglétérol.
Osszevetve a naplé nyitd forgalmét (6 240 000 Ft) forgalmét a forgalmi kimutatas nyité egyenlegeinek
tartozik és kovetel rovatparjaval (6 240 000 Ft), illetve a naplé id6szaki forgalmat (580 000 Ft) a forgalmi
kimutatas id6szaki forgalmaval (580 000 Ft), akkor vilagosan latszik az egyezéség. Ugyancsak az
idésoros €s a szadmlasoros elszamolas egyezOségét jelzi a naplod forgalmanak és a fokonyvi kivonat
forgalmanak az 6sszértéke is (6 820 000 Ft.)
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Napl6, 20X1. januar ho
Sor- | Da- Tartozik szamla Kovetel szamla Szdve Osszeg
szam} UM |s74ima| megnevezése |[szdma| megnevezése £ Tartozik Kovetel

Nyito forgalom 6 240 000| 6240 000
Idészaki forgalow| .- 580-000| .- 580 000
Forgalom -~ ,.:"',’5‘820 OO’Q.;" 6 820 000
. s - ) ?"‘.; .// R / K
- -, - . ;."". . Y . "'::.:/ .
Forgalmi kimutatas, 20X 1. januérfl‘,,;x . ya g
Konyvelési szamlak Nyit6 egyenleg Idészaki forgdlom |, Zaro egyenleg
Szama|  megnevezése Tartozik |. Kovetel ¢ Tartozik | Kovetel”| ,Tartozik Kovetel
: x” g s }’.. / 5 ,/'.
Osszesen 6240 000 | 6240000 | 580000 | 580000 | 3400000 3400 000
- a
/../ v
Fékonyvi kivonat, 20X 1. jgnudr 31. ./
Konyvelési szamlak Forgalom / Egyenleg
szima megnevezése Tartozjk | Kovetel/| Tartozik | Kovetel
: » ¥
Osszesen 6 820 000 |6 820000 | 3400000 | 3400000

10. A konyvelési hibak feltarasa és javitasa

A konyvvezetés minden fazisat ellendrizni kell. Az ellenérzési munka jelentds része folyamatba épitett
ellendrzés, amely a konyvelési rendszer alkalmazasabol kovetkez6en automatikus: a konyvelési program
nem engedi ugyanazon sorszamil bizonylatot kétszer lekonyvelni, illetve a konyvelés integralt
rendszeréb6l fakadéan nem lehet ellentétes 0Osszegeket konyvelni idGsorosan, szamlasorosan,
szintetikdban €s analitikdban. A konyvelés helyességének utdlagos ellenérzését elvégezheti maga a
konyveld, de legtobb esetben ez egy céliranyos, kiilon funkciot jelentd feladat.

A konyvvezetés soran eldforduld tipushibak: nem az eredeti bizonylat, hanem fénymasolat, fax alapjan
konyvelnek; nem a cég nevére sz0lo szamlak keriilnek a konyvelésbe; tévesen jeldlik ki a tartozik €s a
kovetel szamlakat (rossz kontirozas); adatrogzitési hibakat vétenek: szamelirasok, szamcserék, egy
nullaval tobb vagy kevesebb begépelése, a tartozik és a kovetel szamla felcserélése stb.

A konyvelési hibak javitasanak megoldasi lehet6sége egyrészt annak fiiggvénye, hogy gépi vagy kézi
konyvelés tortént-e, masrészt hatassal van ra az elkévetett hiba tipusa is. Ennek figyelembe vételével a
hibak kijavitasanak konyveléstechnikai lehetdségei a kdvetkezok.

a) Ha kimaradt (elfelejtédott) valamely gazdasagi esemény adott idészaki konyvelése, akkor a kimaradt
tételt utdlag, a kovetkezd idészakban — a konyvelés datumanak megjeldlésével — kell felvinni a
konyvekbe. Az elkésett konyvelésnek mas-mas kovetkezményei vannak attol fiiggéen, hogy
szamviteli beszamoldval lezart (6nellendrzés) vagy még nem lezart, illetve adozasi szempontbdl lezart
vagy még nem lezart idészakhoz kapcsolodik az adott gazdasagi esemény. (Ezt a kés6bbiekben, a
Szamvitel specialis kérdései c. tantargyunk keretében targyaljuk részletesebben.)

b) Ha hibas 6sszeg keriilt kdnyvelésre, vagy ha hibas oldalra, esetleg hibas vagyonrészre tortént a
konyvelés, akkor ezek kijavitasara harom megoldasi lehetéség kinalkozik: kiigazitd-, potlod-, illetve
ellentételek szerkeszthetok.
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e (Csak a helyes és a téves 0sszeg kiilonbségét konyveljiik.
Példaul, ha egy 80 000 Ft-os anyagbeszerzést tévesen csak 8 000 Ft-nak kdnyveltiik:

T Szallitok K T Anyagok K

5 8000 < rossz konyvelés . 2 8000

2a. 72000 «_helyesbites o5 75000

e A hibas tételt a szamla ellentétes oldalan lesztornozzuk (forditott tételt szerkesztiink), majd a
helyes 0sszeget ismételten rakonyveljiik. (Vegylik észre, hogy ilyenkor a szamlak forgalma is
megnd.)

pozitiv sztorn6d

T Szallitok K T Anyagok K

2a. 8000 | 2. 8000 «Losszkomyvelés o 00| 22 8000

2b. 80000 «JoKkonyveles o, 85000

e A hibas tételt negativ el6jellel konyveljiik ismét, majd pedig a helyes Osszeget. (Vegyiik észre,
hogy ilyenkor a szamlak forgalma nem valtozik.)

T Szallitok K T Anyagok K

rossz konyvelés
2. 8 000 * > 2. 8 000

2a. 8000 LBV SAOMO o0 g 000
ob. 80000 «dokonyvelés - op g5 000

v

c) Kézi konyvelés a gyakorlatban szerencsére mar csak ritkan (féleg a kisebb vallalkozasok esetében)
fordul el6, de az oktatds soran a hallgatok gyakorld, hazi és vizsgafeladatinak megoldasanal a
konyvelési hibak javitasakor nemcsak a helyes tartalomra, hanem bizonyos formai kovetelmények
betartasara is tekintettel kell lenni: a hibas Osszeget vagy szdveget egyetlen vonallal kell athtuzni,
mégpedig ugy, hogy az eredeti r0ssz 0sszeg vagy szoveg tovabbra is jol lathaté maradjon. A radirozas,
a lefestés, az atiras nem megengedett. A javitas mellett mindig fel kell tiintetni azt is, hogy ki és mikor
javitotta a konyvelést. Kézi konyvelésnél fontos formai kovetelmény az olvashatosag, a
hézagmentesség és az attekinthetéség is. Nyomtalanul torolhetd irdeszkozoket (példaul ceruzat)
konyvelésnél nem szabad hasznalni

T Szallitok K T Anyagok K
Ny. 120000 Ny. 120 000
80 000 80 000

* Jav. Kiss Eva ™* Jav. Kiss Eva

2. 8886 5011 01,31 2. —88081 50x1. 01,31
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11. A konyvelési munka altalinos menete

Konyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat a gazdalkodo egységek alapitasatol megsziinéséig folyamatosan,
megszakitas nélkiil végezniiik kell. A konyvvezetésnek vannak egyedi, eseti (el6tarsasdgi, atalakulasi,
felszamolasi, végelszamolasi), illetve évente rendszeresen ismétlédo teend6i, mint a konyvelési szamlak
nyitasa, idésoros €s szamlasoros, szintetikus €s analitikus konyvelés, leltarozas, értékelés, elhatarolas,
atsorolas, Osszesito-ellendrzo kimutatasok készitése, zarlati munkalatok, beszamolok 06sszeallitasa,
szamlédk zarasa stb.

Nyito Nyito Indulé
mérleg leltar vagyon

Osszesito-

T _ Koényvelés -SILo
Gazdasagi :> Bizonylat (analitika, ellenérzé
esemény szintetika) kimutatasok

, , Zaro
Beszamolo .
leltar

A konyvelés lépései

1. Nyitdleltar és a nyitomérleg alapjin a fokonyvi szamlak nyitdsa

Nyitoleltar és nyitomérleg alapjan uj cég létrehozasakor, vagyonleltar és vagyonmérleg alapjan az
atalakulassal 1étrejott cégek esetében (volt jogelddje).

Az elmult év konyvelési szdmlainak zard egyenlegeit egy konyvelési szoftver automatikusan nyito
egyenlegekké generalja, és technikai szamla alkalmazasaval vagy az eszkoz és forras szamlakat
egymassal szemben megnyitja. Mivel a konyvelési szamlak technikai zardsa sem torténhet meg
fizikailag a mérleg fordulonapjan, hanem azt kdvetden a mérlegkészités idoszakadban szamos rendezo,
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munka sziikséges, ezért a nyitds sem a
kovetkezo év elsd napjan elején torténik, hanem késobb — utdlag —, amikor mar elkésziilt az el6z6 évi
beszamolo, azonban a kdnyvelés datuma az tizleti év elsd napja.

2. Nyitas utani rendezo tételek elszamoldsa

A fokonyvi szamlak nyitasa utan vissza kell vezetni azokat a tételeket, amelyek csak a zaras miatt

keriiltek konyvelésre.

a) A mérleg szerinti eredmény mindig egy adott pillanatban (az id6szak végén) mutatja az adott
iddszak ado6zas és osztalékfizetés utani eredményét. Nyitds utdn a szamla egyenlegét at kell vezetni
a korabbi évek halmozott eredményét 6sszegylijté eredménytartalék szamlara.

b) Az iddbeli elhatdroldsokat mar nyitas utan visszakonyvelhetjiik az érintett f6konyvi szamlakra, de
ezzel a januar havi eredmény torzulhat, ezért célszerlibb az egyes gazdasdgi esemény
bekovetkeztekor elvégezni az elhatarolasok feloldasat.
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3.

4.

5.
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Az évkozi gazdasdgi események konyvelése

A targyév soran a gazdalkodo egységnél a vagyondban bekdvetkezd valtozasokrol késziilt bizonylatok
alapjan folyamatosan és naprakészen torténik az idésoros, a szamlasoros, a szintetikus és az analitikus
konyvelés.

Zards elétti rendezd tételek
a) Ev végi értékelések
Az id6szak végén a gazdalkodo egység meglévd, multbeli, bekeriilési dron nyilvantartott vagyonat
a szamviteli politikaban rogzitett értékelési elvek és értékelési eljarasok figyelembe vételével
értékelnie kell. (Példaul a bizonytalan befolyasu koveteléseket, a foloslegessé valt készleteket, a
devizaban kimutatott eszkdzoket és kotelezettségeket stb.)
b) Ev végi elhatdroldsok
Aktiv id6beli elhatarolasként kell elszamolni a mérleg fordulonapja elétt felmertilt, elszamolt olyan
Osszegekre, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra
szamolhatok el, valamint az olyan jaro arbevételekre, kamat- és egyéb bevételekre, amelyek csak a
mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.
Passziv id6ébeli elhatarolasként kell elszdmolni a mérleg forduldnapja elétti idészakot terheld
koltségre, raforditasokra, amelyek csak a mérleg fordulonapja utani idészakban meriilnek fel,
keriilnek szamlazasra, valamint az olyan bevételekre, amelyek a mérleg forduldénapja elott
befolytak, de nem a mérleggel lezart iddszakra vonatkoznak.
¢) Ev végi dtsoroldsok
Ha az eszkdzok és forrasok korabbi (aktivalaskori, passzivalaskori vagy az el6z0 évi mérleg
készitésekori) besorolasa a vagyon jellegéb6l, a hozza kapcsolddo szerz6désbol vagy a gazdalkodo
egység dontésébol fakaddoan megvaltozik, akkor a konyvekben is végre kell hajtani a megfeleld
atcsoportositast, atsorolast, hogy a rendeltetésének megfelel6 helyre keriiljenek a vagyonrészek.
Ilyen esetek lehetnek példaul,
e ha az eszkdz tartdssaga a forduldé naphoz viszonyitva egy éven beliil megsz{inik, mert lejar a
lekotési vagy futamideje (bankbetétek, kdlesondk, értékpapirok esetében);
e ha megvaltoznak az eszkozzel kapcsolatos szandékok (miiszakibol egyéb targyi eszkoz lesz,
befektetési célu értékpapirbol forgatasi célu lesz);
e ha a hosszl lejaratt kotelezettségb6l a forduldnapot kdvetd egy éven beliil torleszteni kell.
d) 4 tarsasagi adoalap és a tarsasagi adoé meghatdrozasa és elszamoldsa.
e) A tulajdonosi dontések (taggyiilési, kozgyiilesi hatdarozatok) alapjan a targyevi és/vagy a kordbbi
evek eredmenyébdl fizetendo osztalék, részesedés elszamoldsa.

Zard leltar és a beszamolo osszedllitasa

A konyvelési munka végso fazisat az idoszakrol késziilt beszamolo 0sszedllitasa jelenti. A zaro leltar
és a zard fokonyvi kivonat alapjan el kell késziteni a gazdalkodo egység mérlegét,
eredménykimutatasat és a kiegészité mellékletét.

Fokonyvi szamlak zdardsa
Minden iizleti év végén a beszdmolo elkészitése utan valamennyi konyvelési szamlat le kell zarni.
A f0konyvi szamlaknak a zarlati munkalatok végén kizarolag nulla egyenlegiik maradhat.



